
АДМИНИСТРАЦИЯ 

БОЛЬШЕУКОВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Омской области 

 

646380, с. Большие Уки, ул. Ленина, 9 
                             т. 8(38162) 2-21-10 

 
от 24.06. 2013 г. № ИСХ-13/БЛШК - 598 

на № _________________________ 

Управление Федеральной службы 

по надзору в сфере связи и 

массовых коммуникаций  по 

Омской области 

(Управление Роскомнадзора 

 по Омской области) 

644001, г. Омск ул. Куйбышева, 79 

 

 

 

Информационное письмо 

 

 В дополнение к ранее направленному уведомлению об обработке 

персональных данных (оператор – Администрация Большеуковского 

муниципального района Омской области, ИНН 5511001807) сообщаем, что 

решением соответствующей комиссии информационной системе 

персональных данных Администрации Большеуковского муниципального 

района присвоен класс К3. 

 
 
Глава Администрации 

Большеуковского муниципального района                                   С.Н. Казначеев 

 

М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Исп. Зензин А.Г. 

8(38162)2-21-16 

 



АДМИНИСТРАЦИЯ 

БОЛЬШЕУКОВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Омской области 

 

646380, с. Большие Уки, ул. Ленина, 9 
                             т. 8(38162) 2-21-10 

 

от 21.05. 2013 г. № ИСХ-13/БЛШК - 493 

на № _________________________ 

Управление Федеральной службы 

по надзору в сфере связи и 

массовых коммуникаций  по 

Омской области 
(Управление Россвязькомнадзора 

 по Омской области) 

644001, г. Омск ул. Куйбышева, 79 

 

 

Уведомление 

об обработке персональных данных 

 

1. Тип оператора: юридическое лицо. 

2. Наименование юридического лица (оператора): 

- полное наименование: Администрация Большеуковского 

муниципального района Омской области; 

- сокращенное наименование: Администрация Большеуковского 

муниципального района. 

- филиалов (представительств) юридического лица (оператора) нет. 

3. Адрес юридического лица (оператора): 

- место нахождения: 646380, Российская Федерация, Омская область, 

Большеуковский район, село Большие Уки, ул. Ленина, дом 9; 

- почтовый адрес: 646380, Российская Федерация, Омская область, 

Большеуковский район, село Большие Уки, ул. Ленина, дом 9. 

 

ИНН: 5511001807. 

ОГРН: 1025501547664. 

ОКВЭД: 75.11.31. 

ОКПО: 04036064. 

ОКОГУ: 32100. 

ОКОПФ: 74 – казенные учреждения. 

ОКФС: 14 - муниципальная. 

 

4. Правовое основание обработки персональных данных: 

- ст. 23, 24 Конституции Российской Федерации; 

- ст. 85-90 Трудового кодекса Российской Федерации; 

- ст. 1,2, 5, 6, 7, 8, 9, 13, 18-22 Федерального закона "О персональных 

данных" от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ; 

- Федеральный закон от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной 

службе в Российской Федерации»; 

- Положение о муниципальной службе в Большеуковском 

муниципальном районе Омской области (утверждено решением Совета 

Большеуковского муниципального района Омской области от 27.12.2007 года 

№ 296); 



- Положение об Администрации Большеуковского муниципального 

района Омской области; 

 - правила обработки персональных данных в Администрации 

Большеуковского муниципального района, утвержденные распоряжением 

Главы Администрации Большеуковского муниципального района Омской 

области  от 18.07.2012 года № 130-р. 

 

5. Цель обработки персональных данных: 

- Целью обработки персональных данных является:  

-  выполнение уставных задач Администрации, в соответствии с  

Положением об Администрации Большеуковского муниципального района, 

Уставом Большеуковского муниципального района Омской области, 

Гражданским Кодексом Российской Федерации и Федеральным законом 

Российской Федерации № 152 «О персональных данных», требований 

Трудового кодекса РФ.; 

-  организация учета работников Администрации и иных субъектов для 

обеспечения соблюдения законов и иных нормативно-правовых актов,  

содействия работнику в трудоустройстве,  обучении,  продвижении по 

службе, пользования различного вида льготами в соответствии с Трудовым 

кодексом Российской Федерации,  Налоговым кодексом Российской 

Федерации, федеральными законами.  

- кадровый и бухгалтерский учет сотрудников; 

- заключение договорных отношений с физическими лицами на 

оказание услуг в сфере трудоустройства; 

- оказание муниципальных услуг; 

- работа с субъектами, состоящими в договорных и иных гражданско-

правовых отношениях с юридическим лицом (оператором). 

 

6. Категории персональных данных: 

непосредственно персональные данные: 

- фамилия, имя, отчество; 

- год, месяц, дата и место рождения; 

- адрес; 

- семейное, социальное положение; 

- образование, профессия; 

- паспортные данные; 

- данные трудовой книжки; 

- данные военного билета; 

- сведения о пенсионном страховании; 

- ИНН; 

- доходы; 

- сведения о повышении квалификации и переподготовке; 

- сведения о государственных и ведомственных наградах, почетных 

званиях; 

- сведения о прохождении аттестации; 



- сведения о сдаче квалификационного экзамена; 

специальные категории персональных данных: 

- состояние здоровья; 

- национальная принадлежность; 

биометрические персональные данные: нет. 

 

7. Категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются: 

- муниципальные служащие Администрации Большеуковского 

муниципального района, работники Администрации Большеуковского 

муниципального района, замещающие должности, не относящиеся к 

должностям муниципальной службы, включая совместителей, а также лица - 

соискатели вакансий и лица, выполняющие работы по договорам 

гражданско-правового характера; 

- лица, представляемые к награждению ведомственными наградами, 

государственными наградами Омской области, наградами высших органов 

государственной власти Омской области, государственными наградами 

Российской Федерации; 

- лица, обращающиеся в Администрацию с целью оказания мер 

социальной поддержки, государственной поддержки; 

- лица, обратившиеся за муниципальной услугой. 

- лица, принимающие участие в конкурсах, аукционах, торгах, 

соревнованиях проводимых Администрацией. 

 

8. Перечень действий с персональными данными, общее описание 

используемых оператором способов обработки персональных данных: 

- обработка персональных данных в Администрации Большеуковского 

муниципального района подразумевает действия по сбору, записи, 

систематизации, накоплению, хранению, обновлению, изменению, 

извлечению, использованию, распространению, предоставлению, доступу, 

обезличиванию, блокированию, удалению, уничтожению персональных 

данных субъектов, персональные данные которых обрабатываются в 

Администрации Большеуковского муниципального района; 

- обработка персональных данных может осуществляться 

исключительно в целях обеспечения соблюдения закона и иных нормативных 

правовых актов. 

Используется смешанная обработка персональных данных: 

неавтоматизированная обработка (информация доступна лишь для 

строго определенных сотрудников учреждения): 

- ведение трудовых книжек; 

- ведение личных дел на работников Администрации Большеуковского 

муниципального района; 

- ведение учета договорных и иных гражданско-правовых обязательств.  

автоматизированная:  

- ведение Реестра муниципальных служащих Большеуковского 



муниципального района. В ходе обработки информация доступна лишь для 

строго определенных сотрудников учреждении, в сеть общего пользования 

Интернет и  внутреннею сеть оператора данная информация не передается. 

Защита от несанкционированного доступа и копирования в формате базы 

данных обеспечивается паролем доступа. 

Осуществление трансграничной передача персональных данных: нет. 

9. Описание мер, которые оператор обязуется осуществлять при 

обработке персональных данных, по обеспечению безопасности 

персональных данных: 

9.1. обеспечение соблюдения положений Трудового кодекса 

Российской Федерации, Федерального закона "О персональных данных" от 

27 июля 2006 г. N 152-ФЗ: 

- назначить ответственного за организацию обработки персональных 

данных; 

-  утвердить: 

а)  правила обработки персональных данных в Администрации 

Большеуковского муниципального района Омской области; 

б) правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или 

их представителей; 

в) порядок осуществления внутреннего контроля соответствия 

обработки персональных данных требованиям к защите персональных 

данных, установленным Федеральным законом "О персональных данных», 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и 

локальными актами операторов; 

г) правила работы с обезличенными данными; 

д) перечень информационных систем персональных данных; 

е) перечни персональных данных, обрабатываемых в Администрации 

Большеуковского муниципального района в связи с реализацией трудовых 

отношений, а также в связи с оказанием муниципальных услуг и 

осуществлением государственных и муниципальных функций, персональные 

данные которых обрабатываются; 

ж) перечень должностей Администрации Большеуковского 

муниципального района, замещение которых предусматривает 

осуществление обработки персональных данных, либо осуществления 

доступа к персональным данным; 

з) типовое обязательство служащего Администрации Большеуковского 

муниципального района, непосредственно осуществляющего обработку 

персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора 

прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в 

связи с исполнением должностных обязанностей; 

и) типовую форму согласия на обработку персональных данных 

работников Администрации Большеуковского муниципального района, иных 

субъектов персональных данных; 

к) порядок доступа служащих Администрации Большеуковского 

муниципального района в помещения, в которых ведется обработка 



персональных данных. 

9.2. технические меры: 

а) в помещениях, в которых обрабатываются персональные данные, 

организован режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается 

сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации, 

а также исключается возможность неконтролируемого проникновения  и 

пребывания в этих помещениях посторонних лиц; 

б) установлены сейфы для хранения личных дел работников 

Администрации Большеуковского муниципального района и персональных 

данных обрабатываемых клиентов; 

в) использование программного обеспечения Windas-2004, Windas-

2007;  

д) присвоение персональных паролей для каждого 

автоматизированного рабочего места; 

е) на персональные компьютеры установлена защита Антивирус 

Microsoft Security Essentials. 

 

10. Ответственный за организацию обработки персональных данных: 

- Зензин Александр Григорьевич, управляющий делами 

Администрации Большеуковского муниципального района. 

Телефон рабочий – 8(38162)2-21-16, сотовый 89507991270, адрес 

электронной почты: bolu@mr.omskportal.ru. 

11. Дата начала обработки персональных данных: 30 декабря 2005 года. 

12. Срок или условие прекращения обработки персональных данных: 

- прекращение договорных отношений с работниками организации и 

физическими лицами (клиентами); 

- окончание оказания (выполнение) муниципальной услуги, 

договорных и иных гражданско-правовых отношений; 

- ликвидация Администрации Большеуковского муниципального 

района. 

 

 

Глава Администрации 

Большеуковского муниципального района                                   С.Н. Казначеев 

 
М.П. 

 

 

 

 

 

 
Исп. Зензин А.Г. 

8(38162)2-21-16 

 


