
П О Я С Н И Т Е Л Ь Н А Я     З А П И С К А
к годовому отчету по развитию архивного дела 
в Большеуковском муниципальном районе за 2024 год

1. В сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов:
1.1. В 2024 году продолжены мероприятия    по     повышению безопасности архивных фондов, обеспечению строгого соблюдения охранного и противопожарного режимов, нормативных требований по организации хранения и учету документов. ООО «Полипром –Сервис» проведена 1  плановая проверка технических средств (пожарной сигнализации и системы оповещения), установленных в муниципальном архиве.
1.2. Принимались меры по усилению контроля за сохранностью архивных дел при самостоятельном копировании документов пользователями в читальном зале архива.
1.3. Проведена паспортизация муниципального архива по состоянию на 01.01.2025 в порядке и по формам, определенным Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации (утвержден приказом Росархива от 11.03.1997 № 11 и зарегистрирован в Минюсте России 08.07.1997, регистрационный № 1344).
2. В сфере комплектования БУ ИсА и муниципальных архивов

документами Архивного фонда Российской Федерации
2.1.Проведен семинар в январе 2024г. (Приложение 1) для ответственных за делопроизводство и архив в организациях-источниках комплектования муниципального архива, на котором рассмотрены вопросы, связанные с проведением предстоящей паспортизации  и  внедрением в практику работы:

- Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 № 77 и зарегистрированных в Минюсте России 06.09.2023, регистрационный № 75119;

- Перечня типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 28.12.2021 № 142. (Приложение 1).
2.3. Своевременно проводились мероприятия по обеспечению 
сохранности и приему на постоянное хранение документов Архивного фонда РФ в организациях-источниках комплектования муниципального архива, хранящих документы сверх установленного срока, в связи с чем принято 316  дел от  9 организаций (Приложение 2).
2.4. Проведена переработка фонда  № 72 «Совета и Администрации  Чебаклинского сельского поселения Большеуковского района Омской области» - опись № 1 на 52  ед.хр., опись № 1/1  на 16 ед.хр., опись № 3 на 10 ед.хр., опись № 3/1 на 8 ед.хр. 
В архиве документов по личному составу проведена  переработка  фонда № 52 «Совета и Администрация Белогривского  сельского поселения Большеуковского района Омской области»  на 66 ед.хр., и фонда № 35 «Большеуковского маслозавода» на 226 ед.хр. с представлением переработанных  описей на  ЭПК Министерства культуры (Приложение 3).

2.5. Представлены на ЭПК Министерства культуры   описи 10 организаций  на 375 единиц постоянного хранения, 289 единиц хранения по личному составу, 22 единиц хранения по личному составу муниципальных служащих, 2 договора на приватизацию жилья (Приложение 4).
        2.6. Продолжена работа по внедрению  в практику работы архивных учреждений и организаций – источников комплектования новый ГОСТ Р.7.97-2016, Перечня типовых управленческих документов, образующихся в процессе деятельности организаций, с указанием сроков хранения, в связи с чем оказана методическая  помощь  в разработке номенклатур дел, положений об архиве и экспертной комиссии, инструкции по делопроизводству Совете Большеуковского муниципального района, Комитете образования Администрации Большеуковского муниципального района Комитете финансов и контроля Администрации Большеуковского муниципального района (Приложение 5).
       2.7. Продолжена работа с организациями, возможными источниками комплектования муниципального архива  в плане оказания составления номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, положений об архиве и составлении описей ЭК МОУ «Центр развития творчества детей и юношества» Большеуковского муниципального района Омской области, в МБДОУ «Большеуковский детский сад №1» Большеуковского муниципального района Омской области  (Приложение 6).
        2.8. Продолжено  взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, а также с федеральными организациями по оказанию  методической помощи, связанной  ведением  делопроизводства  и хранением документов. В 2024 году проведены консультации по ведению делопроизводства в Суде Большеуковского района.
3. В сфере использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
          3.1. Продолжена работа по предоставлению государственных услуг в части исполнения запросов юридических и физических лиц в электронном виде, в том числе в рамках электронного взаимодействия с территориальными органами ПФР, при исполнении социально-правовых запросов граждан. Согласно письму Федерального архивного агентства (Росархив) от 29.12.2023 года № III/3753-ю,  в рамках проведения работ по подключению государственных и муниципальных архивов Российской Федерации к Личному кабинету архива в Государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее – ГИС ЕЦП) для организации работы с территориальными органами Социального фонда России (СФР) муниципальным архивом Администрации Большеуковского муниципального района 17.01.2024 года было осуществлено подключение к Личному кабинету архива в ГИС ЕЦП.
3.3.
Приняли  участие в мероприятиях, включенных в
государственную программу  «Патриотическое воспитание граждан Российской
Федерации на 2021-2025 годы»,  в связи с чем:

- Проведен школьный урок для учащихся 4 «Б» класса МБОУ «Большеуковская СОШ» «В Сибири не было войны, но в каждом парке обелиски».  
3.4. Участвовавали в реализации планов основных мероприятий, посвященных 85-летию начала Второй мировой войны, в связи  с чем проведена  экскурсия в муниципальном архиве «О чем говорят документы военной поры». 
          - Совместно с общественной организацией «Ветераны», районной библиотекой проведен районный  конкурс чтецов «Свято чтим» (стихи о ВОВ) (апрель 2024).
- Совместно с общественной организацией «Ветераны» продолжена работа по сбору фотографий и информации об участниках ВОВ и их семьях для районного каталога «Память»;

          - В целях исполнения пункта 2 протокольных решений заседания межведомственной рабочей группы по созданию в городе Омске парка «Патриот» ПРТ-24/240/34 от 10.10.2024 по разработке и подготовке военно-исторического и патриотического контента для интерактивной Стены Памяти в парке «Патриот», подготовлена информация о большеуковцах-героях ВОВ в форме презентации, а так же фотоматериалы периода ВОВ.
3.5. Участвовали  в информационном обеспечении мероприятий, проводимых организациями и предприятиями, связанными со 100-летним юбилеем Большеуковского района 
        - составление исторических справок: Большеуковская МПМК, Большеуковская школа, совхоз «Большеуковский», СПК «Уралы», Управление сельского хозяйства;          

       -  составление исторической справки о развитии органов местного самоуправления (период 1991- 2024 гг.) ;
       - совместно с ЦБС, советом ветеранов проведен конкурс на лучшую литературную работу, посвященную 105-летию со дня рождения самобытного писателя, уроженца с.Фирстово Михаила Игнатьевича Рассказова;
        - в  формате виртуальных выставок  в группе «Муниципальный архив» социальной сети «Одноклассники» добавлены  фотоматериалы:

  по истории Большеуковского района;

  по истории  спортивно- культурных праздников Севера в Большеуковском районе  (о проведении 12-го, 24-го, 34-го, 45-го спортивно- культурных праздников Севера в Большеуковском районе);
          3.5. Своевременно вносились записи в книги учета запросов социально-правового характера и тематических запросов (всего 631 запрос, из них социально-правового характера 513,  исполнено положительно - 388, отрицательно-125; тематических 118 исполнено положительно - 109, отрицательно - 9, подтверждено   обоснованность справок - 8).
4.  В сфере информационных ресурсов и технологий:

4 .1. Осуществлялся    государственный   учет   документов   Архивного   фонда-
Российской Федерации в электронном виде на уровне дел с использованием
программного комплекса «Архивный фонд» (4 версия) (далее - ПК АФ), в связи с чем внесено 324 заголовков дел, в связи с переработкой, приемом и передачей дел, с последующим представлением в архивное управление Министерства накопленных массивов.
4.2.Продолжена  работа по своевременному размещению новостной информации о деятельности муниципального архива на сайте Администрации Большеуковского муниципального района  (на портале «Правительство Омской области»)

         4.3.Продолжена работа по  размещению в социальных сетях виртуальных  выставок архивных документов, архивных коллекций и других архивных материалов, 

           4.4. Продолжена   автоматизация архивной деятельности по выполнению «Плана мероприятий по реализации Федерального закона от 01.06.2022 № 182-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (от 22.07.2022) в части электронного информационного взаимодействия территориальных органов ПФР с архивными учреждениями Российской Федерации в плане предоставления муниципальных услуг и их перевод в электронный вид,  прежде всего в части использования социально-правовых запросов граждан.
5. В сфере кадрового, организационного. научно-методического и информационного обеспечения
5.1.Продолжена работа по внедрению в практику:
                - Типовых норм времени и выработки на работы (услуги), выполняемые (оказываемые) государственными и муниципальными архивами, утвержденных приказом Росархива от 08.08.2022 № 111 и зарегистрированных в Минюсте России 27.09.2022, регистрационный № 70238;
          - Правил  организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях.               

         5.2. Участвовали в работе совещаний-семинаров, проводимых Архивных управлением Министерства культуры Омской области.
         5.3. В течение года участвовали в работе комиссий, совещаний, проводимых Администрацией Большеуковского муниципального района  Омской области по вопросам ведения делопроизводства и архивного дела.
         5.3. В плане материально-технического обеспечения  в 2024 году приобретено  канцелярских   и хозяйственных  товаров на сумму 14963 руб. 77 коп (ремонт и заправка картриджей – 1200 руб. 00 коп, архивные коробки - 8000 руб. 00 коп., канцелярских  товаров  -  5263 руб. 77 коп).
Главный специалист
 Администрации Большеуковского 

 муниципального района                                              Е.В.Иванова
22.12.2024

Приложение 1

График
проведения  семинаров с ответственными  за делопроизводство и архив организаций-источников комплектования Большеуковского муниципального  архива за 2024 год

	
	Тема
	Срок проведения 


	Ответсвенные

	1
	Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ

	январь
	Е.В.Иванова

Е.Г.Гринкевич


Приложение 2
График

комплектования муниципального  архива 

Администрации Большеуковского муниципального района  

за 2024 год
	№№

п\п
	Наименование организации
	Кол-во

дел
	Крайние даты

	1
	2
	3
	4

	1
	«Администрация Большеуковского муниципального района»

	18
	2018

	2
	Совет и Администрация муниципального образования «Становское сельское поселение»

	84
	2018-2021

	3
	Комитет  финансов и контроля Администрации Большеуковского муниципального района

Омской области

	66
	2017-2020

	4
	Совет и Администрация муниципального образования «Фирстовское  сельское поселение» 

	25
	2016-2019

	5
	Совет и Администрация  МО «Чебаклинское сельское поселение»


	30
	1992-2019

	6
	Совет и Администрация  МО «Белогривское сельское поселение»


	60
	2018-2023

	7
	МОУ «Большеуковская СОШ»


	8
	2018

	8
	Совет и Администрация  МО «Чернецовское  сельское поселение»


	11
	2020

	9
	Совет Большеуковского муниципального района Омской области


	14
	2020


Итого 316 дел
Приложение 3

График 
представления усовершенствования фондовых описей на ЭПК 

Министерства культуры Омской области

за 2024 год

	№ п/п
	№ фонда
	Название фонда


	Количество
дел

(ед. хр.)
	Крайние даты

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	19
	Совет  и Администрация Чебаклинского сельского поселения Большеуковского района Омской области
	опись № 1 - 52 дел, 

опись № 1/1 -216 дел, 

опись № 3 -10 дел, 

опись № 3/1 - 8 дел

	1992-2005

2005-2019
1983-1990

1991-2001

	2
	52
	Совет и Администрация Белогривского сельского поселения  Большеуковского муниципального района 
Омской области
	опись № 2 – 66 дел
	2006-2023

	2
	35
	Большеуковский маслозавод
	опись № 2 - 226
	1942-2001


Приложение 4

График

представления описей  организаций Большеуковского муниципального  района на ЭПК Министерства культуры Омской области  за 2024 год
	№№

п\п
	Наименование организации
	Оп.№1
годы
	Оп.№2

годы
	Оп.№2\1 (м.служ)

годы
	Оп.№3

годы
	Оп.№4

годы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Совет и Администрация Чернецовского сельского  Большеуковского муниципального района
	10

2021
	2
2021
	
	
	

	2
	Совет и Администрация Становского сельского поселения Большеуковского муниципального района Омской области 
	16
2018
42

2019
	5
2018
7

2019
	
	
	

	3
	Совет и Администрация Большеуковского сельского поселения Большеуковского муниципального района Омской области 
	55
2019-2023
	17
2019-2023
	12
2015-
2023
	
	

	4
	Совет и Администрация Белогривского сельского поселения  Большеуковского муниципального района Омской области 
	19
2019-2020
31

2021-2023
	4
2019-2020
14

2021-2023
	
	
	

	5
	ЦФХО в сфере культуры Большеуковского муниципального района Омской области 
	16
2021
17

2022

17

2023
	51

2021
55

2022

52

2023
	
	
	

	6
	Администрация Большеуковского муниципального района Омской области
	46
2021-2022
	6
2021-2022
	7
2021-2022
	
	2

2021-2022

	7
	Комитет образования
	38
2018-2020
	41
2018-2020
	2
2018-2020
	
	

	8
	Комитет финансов и контроля
	30

2021-2023
	7

2021-2023
	1

2023
	
	

	9
	МБОУ «Большеуковская СОШ»
	24

2018-2020
	28

2018-2020
	
	
	

	10
	Райсовет
	14
2020
	
	
	
	

	ИТОГО
	375
	289
	22
	0
	2


Приложение 5

График

работы с учреждениями (источниками комплектования) Большеуковского муниципального района 

за 2024 год

	№№

п\п
	Название организации
	Мероприятия по оказанию методической помощи
	Положение об ЭК
	Положение об архиве
	Инструк
ция по делопр.

	1
	2
	3
	5
	6
	7

	1
	Совет Большеуковского муниципального района Омской области


	+
	+
	+
	+

	2
	Комитет образования Большеуковского муниципального района Омской области 


	+
	+
	+
	+

	3
	Комитет финансов и контроля  Большеуковского муниципального района Омской области 


	+
	+
	+
	+


Итого 3 организации
Приложение 6

График

работы с учреждениями  (возможными источниками комплектования) Большеуковского муниципального района 

за 2024 год

	№№

п\п
	Название организации
	Мероприятия по оказанию методической помощи
	Номенклатура
	Положение об ЭК
	Положение об архиве
	Инструкция по делопр.
	Описи дел по личному составу

	1
	МОУ «Центр развития творчества детей и юношества»
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	МБДОУ «Большеуковский детский сад №1»
	+
	+
	+
	+
	+
	+


Итого 2 организации


